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附件 

公文線上簽核實體附件公文夾範例 1 

 

 

 

   

      

 

        

 

 

 

  

線上簽核公文之實體附件 

文號：第 1234567890號 

7.5公分 

5公分 

為符合公文及實體附件對

應性，應註明： 

線上簽核公文之實體附件 

文號：第 0000000000號 

 

 

提示便利貼對齊公文夾左上角，黏貼處在左，蓋藍色字 

備註： 

一、便利貼上註 

明字體為標 

楷體，字體 

大小為 14。 

二、此處公文夾 

採最速件僅 

為範例，各 

機關可依需 

求選用速別 
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公文線上簽核實體附件範例 2 

 

 

桃園市政府○○局採購案 

開標及議價(決標)主持人建議名單 

擬請鈞長勾選 1人擔任開標及議價(決標)主持人 

 

 

 

 

線上簽核公文之實體附件 

文號：第 1234567890號 
檔號：000/0000/0 

序號 單位 姓名 職稱 勾選 

1 

 

   

2    

3    

4    

5    

6    

7 

 

   

8    

9    

10 

 

   

11    

12    

公文實體附件及 

文號左上角標註，

可刻印蓋用(藍色

字)或印製黏貼(標

楷體 14號字) 
 

右上角標註檔號，

可書寫 

 
為符合線上公文及實體附件對應性 



3 
 

公文線上簽核實體公文夾及實體附件範例 3 

實際蓋用情形 

實 

體 

附 

件 

公 

文 

夾 

 

實 

體 

附 

件 

 

 


